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SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL CAQUETA
CONVOCATORIA INTERNA No. 014

PARA LA PROVISION DE DIECISEIS EMPLEOS DE DOCENTE ORIENTADOR

ACTIVIDAD:

~ Aviso de provision de dieciseis cargos de docentes orientadores. Convocatoria que va dirigida a decentes ae carrera.

IDENTIFICACION DEL CARGO
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1. OBJETIVO:

Establecer las orientaciones necesarias para adelantar las acciones pertinentes para el proceso de seleccion, provision y
reconversion de los cargos de docente orientador de la Planta de la Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta
aprobados mediante Decreto 00148 del 2 de marzo de 2021

2. ALCANCE:

El proceso de provision de cargos de docentes orientadores inicia con la focalizacion de las instituciones educativas que
contaran con docentes orientadores y finaliza con el archivo documental del proceso de provision en la respectiva historia
laboral.

3. POLITICAS DE OPERACION

Para la seleccion y provision de los empleos de docentes orientadores se le dara cumplimiento a lo establecido en la Ley 909 de
2004, y al Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Estos lineamientos se dirigen a: |
« Docentes de Carrera de la Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta.

4. CRITERIOS DE PRIORIZACION A EVALUAR YSU PUNTUACION

FACTORES DE ESTUDIO A EVALUAR Puntaje maximo a
obtener: 100 Puntos

EDUCACION FORMAL ADICIONAL RELACIONADA CON CIENCIAS DE LA EDUCACION: Hasta 40 puntos,
. discriminados asi:

. Titulo de Licenciado 10 puntos
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Especializacion: 20 puntos
Titulo de posgrado a nivel profesional, asi: Maestria: 30 puntos
Doctorado: | 40 puntos ,

discriminados asi:

EDUCACION FORMAL ADICIONAL EN AREAS DIFERENTES A LAS CIENCIAS DE r>, EDUCACION: Hasta 20 puntos ,

i Titulo profesional no licenciado 5 puntos
Especializacion: 10puntos

W Titulo de posgrado a nivel profesional, asi: Maestria: 15 puntos

Doctorado: 20 puntos

Hasta 40 puntos

FACTORES DE EXPERIENCIA A EVALUAR

Puntaje  maximo
obtener: 60 Puntos

a

EXPERIENCIA DOCENTE ORIENTADOR EN

ZONAS RURALES

' Experiencia docente orientador en los niveles de preescolar y primaria

Hasta 20 Puntos: 5 puntos por cada afo de
experiencia

" Experiencia docente orientador en los niveles de basica secundaria y
- media

Hasta 40 Puntos: 10 n@;&om por cada ano de
experiencia

Experiencia docente orientador en todos los niveles (preescolar, primaria,
béasica secundaria y media)

Hasta 60 Puntos: 15 puntos por cada afio de
experiencia

EXPERIENCIA DOCENTE ORIENTADOR E

N OTRAS ZONAS

Experiencia docente orientador en los niveles de preescolar y primaria

Hasta 10 Puntos: 2 puntos por cada afio de
experiencia

Hasta 60 puntos
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| Experiencia docente orientador en los niveles de basica secundaria y | Hasta 20 Puntos: 4 puntos por cada afio de
, , . .
WBma_m mxum:m:o_m.
W

' Experiencia docente orientador en todos los niveles (preescolar, primaria, | Hasta 30 Puntos: 6 puntos por cada afo de
| basica secundaria y media) experiencia

La evaluacion de capacidades y competencias establecida en la Ley 909 de 2004, para la provision de los empleos se guia por
los principios de la Funcion Publica de igualdad, Moralidad, Eficacia, Economia, Celeridad, Imparcialidad y Publicidad, y se
refiere a la aplicacion de los instrumentos, herramientas o técnicas para la provision de empleos tales como valoracion de
antecedentes de formacion académica y experiencia laboral, entre otros, que se determinan de conformidad con el Manual de
Funciones y Competencias Laborales de los empleos y criterios técnicos de seleccion de talento humano.

Los aspirantes solamente se podran inscribir para el empleo ofertado en una sola ubicacion o institucion educativa. El aspirante

que no manifieste el establecimiento educativo de su interés sera excluido del proceso.

Para las calificaciones de los items tales como experiencia, titulos, entre otros se calificaran bajo sistema de puntos, siendo el
valor total maximo 100 puntos.

5. VACANTES DE DOCENTES ORIENTADORES A OFERTAR

CANTIDAD
No MUNICIPIO ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO VACANTES
1| ALBANIA [.E ALBANIA 1
2| CURILLO |.E ANGEL CUNIBERTI 1
3| EL DONCELLO |.E CORAZON INMACULADO DE MARIA 1
41 EL DONCELLO |.E RUFINO QUICHOYA 1
5 EL DONCELLO I.E. MARCO FIDEL SUAREZ 1
6| EL PAUJIL [.E NUESTRA SRA DE LAS MERCEDES 1
7| MONTANITA I.E RURAL SABIO CALDAS 1
8| PUERTO RICO I.E SAGRADOS CORAZONES 1
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9| PUERTO RICO I.LE ACEVEDQ Y GOMEZ
10 [ SAN JOSE DEL FRAGUA I.E PARROQUIAL
11| SOLITA I.E INTERNADO RURAL SOLITA
12| SAN VICENTE DEL CAGUAN I.E PROMOCION SOCIAL

13 | SAN VICENTE DEL CAGUAN DANTHE ALIHIERI

14 | SAN VICENTE DEL CAGUAN DOMINGO SAVIO

15| CARTAGENA DEL CHAIRA I.E AGROECOLOGICO AMAZONICO
16 | SOLANO I.E CAMPO ELIAS MARULANDA

P NG QIS N (NS QN JWIENY NS QNI

6. IDENTIFICACION DEL PERFIL DE LOS DOCENTES ORIENTADORES

A continuacion se identifica el perfil teniendo en cuenta lo expuesto en la Resolucion No. 15683 del 01 de agosto de 2016, la cual
expone el perfil de los docentes orientadores, asi:

PROPOSITO PRINCIPAL

Desarrollar una estrategia de orientacion estudiantil en el marco del PEl del EE, que permita promover el mejoramiento continuo del
ambiente escolar y contribuya a la formacion de mejores seres humanos. comprometidos con el respeto por el otro y la convivencia pacifica
dentro y fuera de la institucién educativa.

FUNCIONES PRINCIPALES

Articulo 2.3.3.1.6.5 del Decreto 1075 de 2015:

“En todos los establecimientos educativos se prestara un servicio de orientacion estudiantil que tendra como objetivo general el de
contribuir al pleno desarrollo de la personalidad de los educandos, en particular en cuanto a:

+ Latoma de decisiones personales,

« Laidentificacion de aptitudes e intereses:

« La solucion de conflictos y problemas individuales, familiares y grupales
« La participacion en la vida académica social y comunitaria,

» Eldesarrollo de valores, y

« Las demas relativas a la formacién personal de que trata el articulo 92 de la Ley 115 de 1994"
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Articulo 92 de la Ley 115 de 1994:

“Formacion del educando. La educacion debe favorecer el pleno desarrollo de la personalidad del educando, dar acceso a la cuitura, al
logro del conocimiento cientifico y técnico y a la formacion de valores éticos, estéticos, morales, ciudadanos y religiosos, que le faciliten la
realizacion de una actividad util para el desarrollo socioeconomico del pais.

Los establecimientos educativos incorporaran en el Proyecto Educativo Institucional acciones pedagogicas para favorecer el desarrollo
equilibrado y armonico de las habilidades de los educandos, en especial las capacidades para la toma de decisiones, la adquisicion de
criterios, el trabajo en equipo, la administracion eficiente del tiempo, la asuncién de responsabilidades, la solucion de conflictos y
problemas y las habilidades para la comunicacion, la negociacioén y la participacion.”

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Areas de gestion Competencias Funciones
Directiva Planeacion y | e Participa en la formulacién. revision y actualizacion del Proyecto Educativo
organizacion Institucional, del Plan Operativo Anual y del Plan de Mejoramiento Institucional para

incorporar una estrategia gue promueva ambientes escolares adecuados.

e Contribuye en el proceso de evaluaciéon de los resultados de la gestion y definicion de
los planes de mejoramiento institucional continuo

e Propone espacios y canales de participacion de la comunidad educativa para el
cumplimiento de los objetivos institucionales en el mejoramiento del ambiente escolar.

e Realiza reportes de analisis del ambiente escolar y lo utiliza para la reformular la
estrategia de la institucion para generar un ambiente escolar sano y agradable.

Clima escolar e Participa en la definicion de una estrategia cuyo propdsito es generar un ambiente sano
y agradable que favorezca el aprendizaje de los estudiantes y la convivenciaen la
institucion.
Académica Diagnoéstico y | o Atiende la consulta personal sobre aspectos psicologicos y sociales demandados por
orientacion estudiantes y padres de familia.

e Evalia y monitorea los aspectos psicopedagogicos de los estudiantes remitidos por los
docentes y determina el curso de accion
| o ldentifica factores de riesgo psicosocial que afectan la vida escolar de los estudiantes y |
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propone una estrategia de intervencion

e Disefia en coordinacion con el Consejo Académico e implementa una estrategia de
orientacién vocacional y desarrolio de carrera para los estudiantes que les permita a los
estudiantes definir su proyecto de vida.

e Presenta informes para las instancias colegiadas de Ia institucion en las que se definen
politicas académicas.

Comunitaria

Participacion y |« Lidera la implementacion de la ruta de prevencion, promocion, atencion y seguimiento
convivencia para la convivencia escolar.
o Participa en el Comité Escolar de Convivencia de la institucion y cumple las funciones
qgue se han determinado por Ley.
e Promueve la convivencia y la resolucion pacifica de los conflictos suscitados en la vida
escolar de los estudiantes.
e Promueve el buen trato y las relaciones armonicas entre los miembros de la comunidad
educativa
e Apoya la implementacion de ia estrategia de la institucion para relacionarse con las
| diferentes instituciones para intercambiar experiencias y recibir apoyo en el campo de la
T B convivencia y la orientacion escolar. o
v_u3<mnowo: a la e Disefla y pone en marcha la escuela de nma_dm para muo<mq a las familias en la
' comunidad orientacion psicoldgica, social y académica de los estudiantes.
H . Promueve la vinculacion de la institucion en programas del convivencia y construccion
_ de ciudadania que se desarrollen en el municipio y respondan a las necesidades de
| comunidad educativa.
. Prevencion de | « Participa en la identificacion de riesgos fisicos y psicosociales de los nifios y las ninas
“ riesgos para incluirlos en el manual de gestién del riesgo de la institucion.

e Propone acciones de seguridad para que se incluyan en el manual de gestion del riesgo
de la institucion, que favorezcan la integridad de los nifias y nifios.

COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMPETENCIA

DEFINICION !

logro

Liderazgo y Motivacion al

Orienta a los diferentes estamentos de la institucion educativa en la comprension, intervencion y
seguimiento oportuno de las manifestaciones psicosociales individuales o grupales de los miembros !
de la comunidad educativa. ;
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Sensibilidad Percibe y se motiva ante las necesidades de las personas con quienes interactla y procede acorde
con dichas necesidades.
Comunicacion Asertiva Escucha a los demas y expresa las ideas y opiniones de forma clara, usa el lenguaje escrito y/o

hablado de forma asertiva y logra respuestas oportunas y efectivas de sus interlocutores para
alcanzar los objetivos que beneficien a la comunidad educativa en todas sus formas de composicion y
organizacion

Trabajo en equipo Participa en actividades de equipo y promueve acciones e iniciativas que estimulen la cooperacién
efectiva y la participacion productiva entre los integrantes de la comunidad educativa.
Negociaciéon y mediacion Identifica los conflictos y promueve la resolucion pacifica de éstos, con el fin de propiciar un clima de

entendimiento y reconocimiento de las diferencias.

REQUISITO _<:Z=<_O.Um _uO_N_<_>O_OZ ACADEMICA Y EXPERIENCIA
SEGUN RESOLUCION 15683 DE 2016

PROFESIONALES LICENCIADOS

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA MINIMA

Algunos de los siguientes titulos académicos: No se requiere experiencia profesional minima

Licenciatura en psicologia y pedagogia

Licenciatura en psicopedagogia (sola o con énfasis)

Licenciatura en pedagogia reeducativa

Licenciatura en cualquier area con titulo de posgrado minimo a nivel
de especializacién en orientacion.

Pob=

PROFESIONALES NO LICENCIADOS

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA MINIMA

Titulo profesional universitario en alguno de los siguientes programas: No se requiere experiencia profesional minima

1. Psicologia (solo o con énfasis)
2. Trabajo social

3. Terapias psicosociales

4. Desarrollo familiar

El Docente debe estar vinculado con derechos de carrera en la planta de personal de la Secretaria de Educacion Departamental.
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Que no haya sido sancionado disciplinariamente en el Ultimo afio, para lo cual es necesario verificar la existencia de decisiones
disciplinarias que se encuentren en firme o ejecutoriadas segun lo dispuesto en la Ley 1437 de 2011 y la Ley 734 de 2002.

Que haya logrado una evaluacion de desempefio sobresaliente en el ultimo afio, este requisito se aplica si el aspirante a ser
reconvertido es un educador regido por el Decreto 1278 de 2002.

7. CRONOGRAMA

La presente convocatoria interna se desarrollara de acuerdo al siguiente cronograma:

- ACTIVIDADES FECHA
DESDE _ HASTA

Publicacién de la Convocatoria Interna 20 de diciembre de 2021
Inscripciones a la convocatoria: Se pueden realizar a través del SAC V2.0, cm&
se debe allegar en fisico la Historia Laboral y sus respectivos soportes junto con | 21 de diciembre de 2021 | 27 de diciembre de 2021
el formato de inscripcion
Valoracion Historia Laboral 28 de diciembre de 2021 31 de diciembre de 2021
Publicacion de Resultados 3 de enero de 2022 3 de enero de 2022
Recepciéon de Reclamaciones 5 de enero de 2022 5 de enero de 2022
Respuesta a Reclamaciones 7 de enero de 2022 7 de enero de 2022
Pubticacion resultados finales 10 de enero de 2022 10 de enero de 2022
Comunicacion acto administrativo de reconversion del cargo de docente a
docente orientador 17 de enero de 2022 17 de enero de 2022

8. OTRAS DISPOSICIONES

1. No se tendran en cuenta las inscripciones realizadas fuera del periodo sefialado para tal fin, en la presente convocatoria
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SLEN

interna.

Los Rectores, Directores Rurales y Coordinadores en propiedad no podran participar en la presente convocatoria, se trata de
una convocatoria para reconvertir cargos de docentes a docentes orientadores.

Es obligacion realizar la inscripcion a través del formato que se ha creado para tal fin, el cual se adjunta a la presente
convocatoria interna, por escrito y en fisico.

. Es importante adjuntar fotocopia autentica de los titulos académicos que sustenta la participacion en la presente convocatoria

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente informacion: a) Nombre o razon social de la
entidad o empresa. b) Tiempo de servicio (fecha de inicio, fecha final y zona). ¢) Relacion de funciones desempefadas y d)
area de desempefio.

Florencia, 20 de diciembre de 2021,

~ ?JU)J .ﬂ 7 N\NF\U \/
HERNAN MAURICIO ZAPATA TRUJILLO LUZ MARINA R}

Secretario de Educacion Departamental Jefe Direccion Ad

girativa y Financiera

MARINA CAB m,./m> MENDEZ
Reviso. Asesora Juridica=8EDC.

Radicado:

Copia:
Anexes:
Revisé: Fernando Claros Osorio. Profesional de Ewimw

Transcriptor 0 proyectd: Jacke'ine Peralta Jiménez.
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